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Skript zur Zoteroschulung 
Literaturverwaltung 

• Sammlungen 

• Tags 

o Farbige Tags 

o Automatische Tags verstecken 

• Notizen 

o Absätze verschieben 

o Markdown 

▪ # Titel1, ## Titel2, usw. 

▪ *kursiv*, **fett**, ***kursiv und fett*** 

▪ > Blockzitat 

▪ - Unsortierte Liste 

▪ 1. Sortierte Liste 

o Bilder, Tabellen 

• Geräte synchronisieren 

o Einstellungen -> Sync 

o Kostenloser Account 

▪ Unbegrenzt Einträge (inkl. Notizen) 

▪ 300 MB Datei-Anhänge (PDFs, Bilder in Notizen) 

o iOS-App, Android Apps von Drittanbietern 

▪ PDFs annotieren 

▪ ISBN scannen 

Word-Integration 
• Einstiegsdialog 

o Richtigen Zitierstil auswählen 

o Ggf. Häkchen entfernen bei „Abgekürzte Zeitschriftentitel von MEDLINE verwenden“  

• Add/Edit Citation 

o Locator 

o Präfix, Suffix 

o Klassische Ansicht 

o Add Citation 

▪ Cursor an gewünschten Ort der Fußnote 

▪ Mehrere Zitierungen in einer Fußnote möglich 

o Edit Citation 

▪ Cursor innerhalb der zu bearbeitenden Fußnote 

▪ Add/Edit Citation klicken 

o Tastenkürzel 

▪ Datei -> Optionen -> Menüband anpassen -> Anpassen (Kategorie: Makros; 

Befehl: ZoteroAddEditCitation) 

▪ zB: Strg+Alt+C 

• Add Note 

o Einfügen von Notizinhalten 

o mE: nicht so nützliches Feature 

• Add/Edit Bibliography 
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o Add Bibliography 

▪ Cursor an gewünschten Ort des Literaturverzeichnisses 

o Edit Bibliography 

▪ Cursor innerhalb des Literaturverzeichnisses 

▪ Erlaubt händische Nachbearbeitung, der entsprechende Eintrag wird dann 

aber nicht mehr aktualisiert 

• Refresh 

• Document Preferences 

o v.a. Ändern des Zitierstils 

• Unlink Citations 

o Zotero Felder werden zu normalem Text, d.h. sie aktualisieren sich nicht mehr 

o Wenn überhaupt ganz am Ende der Dokumentenbearbeitung 

o Empfehlung: vorher eine Kopie der Word-Datei als Backup machen! 

Daten einpflegen in Zotero 
• Woher weiß ich, welche Daten in welches Feld kommen? 

o Dokumentation 

o Übersichtsblatt (Tipp: Ausdrucken) 

• Eingabemethoden 

o Händisch 

o ISBN 

o Zotero Connector (!) 

▪ Browser Plugin für Firefox, Google Chrome und Safari 

▪ UB Katalog 

▪ Beck-online 

▪ Juris 

• Workflow 

o Quelle mit Zotero Connector hinzufügen 

o Eintragsart kontrollieren (!) 

o Datenfelder checken bzw. anpassen 

• Ist es schlimm, wenn mehr Felder mit Daten gefüllt sind als in der Dokumentation 

angegeben? 

o Grds. nein 

o Ausnahmen (-> siehe jeweils die Dokumentation) 

▪ Urteile 

• „Gericht“ und „Beschlussdatum“ 

• „Aktenzeichen“ 

▪ Webseiten 

• „Kurztitel“ 

▪ Kommentare 

• „Extra“ 

Sonstiges 
• Wichtiger Link: www.legaltech.uni-freiburg.de/zitieren 

• Materialien 

o Zitierstil (allgemeine-juristische-zitierweise.csl) 

o Anleitung zur Installation und Setup 

o Dokumentation (!) und Übersichtsblatt 

http://www.legaltech.uni-freiburg.de/zitieren
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o Beispielzitate 

▪ Als PDF zum Gucken, wie die Zitierweise aussieht 

▪ Als JSON zum Importieren und Rumspielen in Zotero 

• Eigene Anpassungen des Zitierstils 

o Möglich, siehe Dokumentation 

• Fragen 

o Blick in die Dokumentation lohnt sich häufig 

o E-Mail an zitieren@freiburg-recht-und-it.de 

mailto:zitieren@freiburg-recht-und-it.de

